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1. Objeto: Promover la interaccion de estudiantes y docentes de la Universidad de los Llanos con comunidades nacionales y globales a partir de la gestion
de actividades académicas del microcurriculo y extracurriculares mediados por las TICs que le permitan al estudiante y docente el desarrollo de habilidades
interculturales en el marco de la cooperacion con otras Instituciones de Educacion Superior a nivel nacional e internacional.

2. Alcance: Inicia con la identificacion de actividades académicas del microcurriculo y extracurriculares mediados por las TICs con IES nacionales y
extranjeras, su implementacién, seguimiento y evaluacion.

3. Referencias Normativas:

e Lineamientos del Consejo Nacional de Acreditacion (CNA), con el fin de mejorar los procesos de autoevaluacién y armonizar los criterios con los
nuevos retos que incluye “El Factor de visibilidad nacional e internacional’.

e Decreto 1330 de 2019 del Ministerio de Educacion nacional. “Por el cual se sustituye el capitulo 2 y se suprime el capitulo 7 del Titulo 3 de la parte
5 del Libro 2 del Decreto 1075 de 2015 - Unico reglamentario del sector Educacioén”.

e Acuerdo 02 de 2020 del Consejo Nacional de Educacion Superior CESU. “Por el cual se actualiza el modelo de acreditacién en alta calidad”

Documento CONPES 4085 del Consejo Nacional de Politica Econémica y Social. “Politica de Internacionalizacién para el Desarrollo Productivo

Regional”.

Acuerdo Superior 006 de 2021. Por el cual se adopta el Proyecto Educativo Institucional - PEI - de la Universidad de los Llanos.

Acuerdo Superior No. 015 de 2021, Plan de Desarrollo Institucional-PDI 2022-2030, numeral 3.3.4. Internacionalizacion.

Acuerdo Superior N° 009 de 2018, “Por medio del cual se establece la Politica Institucional de Internacionalizacion en la Universidad de los Llanos”.

Acuerdo Académico 034 de 2015, Por el cual se establece el programa y se reglamenta la Formacion de Estudiantes de Excelencia Académica.

Acuerdo Académico No. 026 de 2022, “Por el cual se establece los Lineamientos Pedagogicos y Curriculares de los programas de Grado ofrecidos

por la Universidad de los Llanos”

e Acuerdo Superior No. 017 de 2015. “Por el cual se establecen los Lineamientos Pedagégicos y Curriculares de los Programas de Posgrado de la
Universidad de los Llanos”.

e Acuerdo Superior No. 014 de 2021, “Por el cual se define los requisitos académicos y administrativos para la movilidad académica nacional e
internacional de estudiantes de grado y posgrado”

e Acuerdo Académico No. 023 de 2015, “por lo cual se reglamenta el reconocimiento de Cursos Online Masivos y Abiertos - MOOC para las carreras
de pregrado y para la educacion continua de la Universidad”

4. Definiciones:

e Modalidad Virtual: Modalidad que adopta procesos de ensefianza y aprendizaje mediados por las TIC a través de la web en linea, tiene como escenario
principal el ciberespacio. Requiere de metodologias y recursos propios de la modalidad.

e MOOCs: Massive Online Open Courses, pueden ser incorporados en el plan de estudio para la homologacion de asignaturas completas, como moédulos
de asignaturas seleccionadas o como oferta de educacién continua complementaria. Para esto, el programa debera realizar el estudio de homologacion
o flexibilizacién para presentar una oferta variada a los estudiantes.

e Internacionalizacién en casa: Es la integracion explicita de las dimensiones internacional e intercultural en el curriculo formal y también en las
actividades extracurriculares para todos los estudiantes en un ambiente doméstico de aprendizaje.

e Internacionalizacién en el aula: Es una estrategia que brinda a los estudiantes tener una experiencia nacional e internacional de forma presencial o
virtual, por medio de herramientas, recursos didacticos o metodologias pedagdégicas implementadas por un profesor en el aula. La cual permite debatir,
interactuar e intercambiar opciones frente a tematicas que el Profesor Titular haya puesto en consideracion, teniendo en cuenta las diferencias culturales,
politicas, ambientales, sociales y econdémicas. Las cuales fortalecen las alianzas entre las IES.
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Profesor Invitado: Es un recurso didactico que brinda a los estudiantes tener una experiencia e interaccion de charlas, debates interactivos para
compartir saberes, ideas u opiniones frente a un tema especifico a nivel nacional e internacional de forma presencial o virtual, por medio de herramientas,
recursos didacticos y metodologias pedagdgicas implementados por un Profesor en el aula. La cual permite debatir, interactuar e intercambiar opciones
tematicas que el Profesor Titular/Anfitrion haya puesto en consideracion, teniendo en cuenta las diferencias culturales, politicas, ambientales, sociales
y econémicas.

Clases espejo: Es una herramienta académica de aprendizaje bajo encuentros sincronicos y asincronicos, que permiten la interaccion de estudiantes
y docentes nacionales e internacionales, para el desarrollo de una o varias sesiones de clases 0 espacios formativos donde ambos profesores
desarrollan o participan en una sesion de clase del otro profesor, a través del trabajo colaborativo de estudiantes y docentes, de dos regiones geograficas
distintas, en complemento del desarrollo de competencias disciplinares, se propicia el entendimiento cultural, el intercambio de saberes y la literacidad
digital, la cual posibilita internacionalizar el curriculo y afianzar los lazos de cooperacién nacional e internacional, mediante Tecnologias de la Informacién
y la Comunicacion (TIC).

Collaborative Online International Learning — COIL (Aprendizaje Internacional Colaborativo en Linea): Metodologia de ensefianza y aprendizaje
colaborativo que promueve el desarrollo nacional e internacional de competencias interculturales en entornos de aprendizaje mediados por el uso de
herramientas, basadas en pedagogias innovadoras en linea (The State University of New York Global Center, s. f.), la cual conectan dos o méas aulas
de diferentes de manera virtual en encuentros sincronicos y asincronicos. El COIL se caracteriza por contar con un disefio, desarrollo y evaluacion
colaborativo entre los docentes y estudiantes, sea para la totalidad del curso o médulos seleccionados, este puede integrarse a cursos presenciales o
virtuales, el cual brinda a los estudiantes la oportunidad de integrar en su formacién académica y profesional una interesante y funcional experiencia de
conocimiento global.

5.

Condiciones Generales:

Los Profesores Titulares que deseen iniciar el desarrollo de las diferentes metodologias para articular e impactar el aula deben informar a la Oficina de
Internacionalizacion y Relaciones Interinstitucionales - OIRI, e incluir los soportes a través del correo electronico oiri@unillanos.edu.co.

6. Contenido:
No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
ETAPA 1. PLANEACION
Solicitar el espacio para socializar las oportunidades de internacionalizacién de -
1. L L . . - OIRI Correo Electronico
actividades académicas en el microcurriculo y extracurriculares.
Enviar un correo a OIRI expresando su interés en participar y desarrollar las
actividades de internacionalizacion.
5 El correo debe contener la siguiente informacion: Prof Unill c Electréni
: e Nombre de la actividad que quiere ofertar y en qué curso se implementara. rotesor Uniflanos orreo Electronico
e Sicuenta con algun contacto en una IES nacional o extranjera.
e Si desea incluir el curso con proyecto COIL como resultado de investigacion en el
CVLAC y GrupLAC.
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
FO-GDO-10
Formato Control de
3 Asesorar a los profesores en la implementaciéon de actividades académicas de OIRI Asistencia
' microcurriculo y extracurriculares de internacionalizacion. (Reunién Presencial) o
Grabacion de la reunion
virtual
Promocionar la oferta de clases espejo y cursos con proyecto COIL de aprendizaje
colaborativo de los docentes de Unillanos a otras IES nacionales e internacionales. Matriz de registro.
4 S . . OIRI Correos electrénicos
Nota: Este paso aplica Unicamente para aquellas solicitudes de profesores titulares que no
tengan un contacto directo con otra IES.
Identificar la IES aliadas y el profesor invitado que va a trabajar colaborativamente las
metodologias de actividades académicas de microcurriculo y extracurriculares de Correos electrénicos
5. internacionalizacion. OIRI Matriz de registro.
Nota: Este paso aplica inicamente para aquellas solicitudes de profesores de unillanos que no
tengan un contacto directo con otra IES.
Programar y realizar reuniones virtuales entre los profesores (de Unillanos, Titular del
curso y profesor invitado) y entre las ORIs de ambas instituciones que se involucren
en la asesoria y acompafiamiento, en los casos de Clase espejo y cursos con proyecto
COIL.
FO-GDO-10
Resultado de las reuniones se debe establecer el Plan de Trabajo: Formato Control de
) ) ) - ) Asistencia (Reunion
a. Ir_ltercamblo de mlcrocurrl'culc_ns (para identificar puntos comunes, contenidos Presencial) o
dlfe_re_nmadores y complementarios). _ Grabacién de la reunién
b. Objetivos. Profesor Unillanos . |
c. Cursos de Pregrado o Posgrado. Profesor Titular del curso virtua
6. d. Resultados de aprendizaje. Profesor invitado
e. Unidad tematica, problema de conocimiento o contenidos tematicos. OIRI
f.  Metodologias y criterios de desarrollo. FO-GIT-26
g. Definir responsabilidades de cada parte que incluya el Profesor Titular, Profesor Formato Plan de Trabajo
invitado, los Estudiantes y las ORIs. Cursos con Metodologia
h. Incluir tiempos de trabajo directo y trabajo independiente de los Estudiantes. COIL
| So_porte_logl’stico y tec_no_lc')gico para [as actividades sincronicas y asincronicas. Matriz de registro
j- Ewder)ma;, de aprendl_zaje y evaluacion. _ _ u opcién MOODLE
k. Socializacion presencial o via correo electronico de la metodologia a realizar.
I.  Siseimplementa el curso con proyecto COIL debera tener la aprobacién por parte
del Comité del Programa Académico
m. Si se implementa el curso con proyecto COIL se da como opcion cargarla en

MOODLE.
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
Nota 1: En el caso de profesores que requieran registrar el curso con proyecto COIL como
Producto en CvLAC y/o GrupLAC se requiere relacionar elementos adicionales.
Nota 2: Logistica. El profesor de Unillanos solicitara a través de correo electrénico la sala de
sistemas (computadores y diademas) al Centro TIC y la camara web a la Oficina de Ayudas
Educativas de Unillanos. En el caso de no tener una sala, se debera solicitar un salén a la
Oficina de Ayudas Educativas de Unillanos.
Enviar y/o recibir la carta o correo electronico de invitacién a la IES Nacional o .
. . - L Profesor Unillanos L
Extranjera, manifestando la voluntad de participar en el desarrollo de las actividades ; Carta o correo electrénico
7. . . o o L . . Profesor Titular del Curso L
de internacionalizacién de actividades académicas en el microcurriculo vy o de Intencion
. Profesor invitado
extracurriculares
Notificar a OIRI a través de correo electrénico la actividad de internacionalizacién a Correo electrénico
desarrollar. Profesor Unillanos FO-GIT-26
8. Nota: En la solicitud debe ir adiunta | 12 de intencién de la IES Nacional 6 Extrani | Profesor Titular del Curso | Formato Plan de Trabajo
ota: En la solicitud debe ir adjunta la carta de intencion de la acional o Extranjera, en e Comité de Programa Cursos con Metodologia
caso de ser un curso con proyecto COIL se adjuntara el formato de plan de trabajo para su COIL
respectiva firma del Comité de Programa.
ETAPA 2. DESARROLLO
Creacién de la carpeta en drive repositorio de la actividad de internacionalizacion y _
notificar a los docentes Carpeta en Drive con la
9. OIRI documentacion de la
Nota: La carpeta del drive se comparte a los profesores (de Unillanos, titular e invitado), y los actividad
programas académicos.
Desarrollar la actividad de internacionalizacion de actividades académicas
microcurriculo y extracurriculares.
a. Explicar a los estudiantes la metodologia y sus actividades que se desarrollaran. Profesor Unillanos Carpeta en Drive con la
10. b. Presentar a los profesores y los videos institucionales o del programa. Profesor Titular del Curso documentacion de la
) . . - . . Profesor invitado actividad
Nota: Se recomienda evidenciar el desarrollo de las actividades sincrona y asincrona de las
actividades de internacionalizacién a implementar (Presentaciones, Grabaciones, Listados de
estudiantes participantes, uso de APP, Imagenes y videos, que soportan la sistematizacién de
la experiencia y los procesos de autoevaluacion).
ETAPA 3. EVALUACION
Realizar la evaluacion de la actividad de internacionalizacion. . Formulario evaluacién de
Profesor Unillanos o
. i, : , o . la experiencia de la
11. | Nota: Se evalta la actividad por parte de docentes y estudiantes, con el fin de identificar las | Profesor Titular del Curso actividad de
fortalezas del proyecto y las oportunidades de mejora para tomar acciones pertinentes y OIRI . . L,
oportunas. internacionalizacién
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No. ACTIVIDAD RESPONSABLE PRODUCTO
Notificar al Director de Programa con copia a OIRI a través de correo electrénico el
cumplimiento del desarrollo de la actividad de internacionalizacion. Profesor Unillanos -
12. - Correo electrénico
Profesor Titular del Curso
Nota: En la notificacién se debe compartir el link de la carpeta de la actividad.
Enviar a través de correo la constancia de participacion de la internacionalizacion.
a. Las constancias de las actividades de Profesor invitado las realizara cada ORIs.
b. Parala Clase espejo se realizaran en el marco de la cooperacion de las ORIs,
c. Si se implementa en MOODLE del curso con proyecto COIL, éstas seran Director de Programa . .
13. realizadas por el IDEAD. IDEAD Constancia e”V'?‘d_a por
OIR correo electronico
Nota 1: Esta Constancia sera para efectos de la hoja de vida y/o CvLAC.
Nota 2: Para los Docentes Investigadores que realicen el curso con proyecto COIL y que tengan
un proyecto de investigacion institucionalizado que se encuentre articulado con la unidad
tematica, problema de conocimiento o contenidos tematicos del curso con proyecto COIL, podra
reportarlo como producto de investigacion en el CvLAC y/o GrupLAC
14. | Reportar la actividad en la matriz de registro. OIRI Matriz de registro
15 Divulgar los resultados de las actividades de internacionalizacién en el aula OIRI Medios de comunicacién
" | implementadas. Comunicaciones Micrositio OIRI
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7. Flujograma:

Etapa 1. Planeacién

OIRI

Profesor Unillanos

Profesor Unillanos
Profesor Titular del curso
Profesor invitado
OIRI

Profesor Unillanos
Profesor Titular del Curso
Profesor invitado

Profesor Unillanos
Profesor Titular del Curso
Comité de Programa

-

Solicitar el espacio para
socializar las oportunidades
de internacionalizacion de
actividades académicas en
el microcurriculo y
extracurriculares

Asesorar a los profesores
en implementacién de
actividades académicas de
microcurriculo y
extracurriculares de
internacionalizacion.

Enviar un correo a OIRI
expresando su interés en
participar y desarrollar las
actividades de
internacionalizacién.

!

Promocionar la oferta de
clases espejo y cursos con
proyecto COIL de
aprendizaje colaborativo
de los docentes de
Unillanos a otras IES
nacionales e
internacionales.

!

Identificar la IES aliadas y
el profesor invitado que va
a trabajar
colaborativamente las
metodologias de
actividades académicas de
microcurriculo y
extracurriculares de
internacionalizacién.

Programar y realizar
reuniones virtuales
entre los profesores (de
Unillanos, Titular del
curso y profesor
invitado) y entre las
ORIs de ambas
instituciones que se
involucren en la
asesoriay
acompafiamiento, en
los casos de Clase
espejo y cursos con
proyecto COIL.

Enviar y/o recibir la carta o
correo electrénico de
invitacion a la IES Nacional
o Extranjera, manifestando
la voluntad de participar en
el desarrollo de las
actividades de
internacionalizacién de
actividades académicas en el
microcurriculo y
extracurriculares

Notificar a OIRI a
través de correo
electrénico la
actividad de
internacionalizaciéon
a desarrollar.

l
&
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Etapa 2. Desarrollo

Profesor Unillanos
OIRI Profesor Titular del Curso
Profesor invitado

Creacion de la carpeta en Desarrollar la actividad de
drive repositorio de la internacionalizacién de
actividad de - aclividades académicas
internacionalizacion y notificar microcurriculo y
a los docentes extracurriculares

Fuente: OIRI, 2023.

Etapa 3. Evaluacién

Profesor Unillanos Director de Programa

Profesor Titular del Cursa Profesqr Unillanas IDEAD OIRI O.lRI .
Profesor Titular del Curso Comunicaciones
QIRI QIRI
i .. Notificar al Director de Programa i . ] f
Realizar |a evaluacion de con copia a OIRI a través de Enviar a través de correo la T T Divulgar los resultados

la actividad de > correo electrénico el »| constancia de participacion H I:fmatriz o et | delas actividades de

internacionalizacién. cumplimiento del desarrollo de la de la internacionalizacién. gistro. internacionalizacion en el
actividad de internacionalizacion. aula implementadas.
Fin

Fuente: OIRI, 2023.

Al imprimir este documento se convierte en copia no controlada del SIG y su uso es responsabilidad directa del usuario




A2\ UNIVERSIDAD
DE LOS LLANOS .

PROCESO DE GESTION DE INTERNACIONALIZACION

PROCEDIMIENTO DE INTERNACIONALIZACION DE ACTIVIDADES ACADEMICAS

EN EL MICROCURRICULO Y EXTRACURRICULARES

Cédigo: PD-GIT-05

Versién: 02

Fecha de aprobacién: 17/10/2023

Péagina: 8de 9

Resumen Proyecto COIL (Collaborative Online International Learning)

OIRI

Profesor Unillanos

Profesor Unillanos
Profesor Titular del curso
Profesor invitado
OIRI

Profesor Unillanos
Profesor Titular del Curso
Profesor invitado

Profesor Unillanos
Profesor Titular del Curso
Comité de Programa

Directar de Programa
IDEAD
OIRI

Comunicaciones

==

Solicitar el espacio para
socializar las oportunidades
de internacionalizacion de

actividades académicas en
el microcurriculo y
extracurriculares

Enviar un correo a OIRI
expresando su interés en
participar y desarrollar las

actividades de
internacionalizacion.

Asesorar a los profesores
en implementacion de
actividades académicas de

microcurriculo y
extracurriculares de
internacionalizacion.

!

Promocionar la oferta de
clases espejo y cursos con
proyecto COIL de
aprendizaje colaborativo
de los docentes de
Unillanos a otras IES
nacionales e
internacionales.

!

Identificar la IES aliadas y
el profesor invitado que va
a trabajar
colaborativamente las
metodologias de

Programar y realizar
reuniones virtuales
entre los profesores (de
Unillanos, Titular del
curso y profesor
invitado) y entre las
ORIs de ambas
instituciones que se
involucren en la
asesoria y
acompafiamiento, en
los casos de Clase
espejo y cursos con
proyecto COIL.

Enviar y/o recibir la carta o
correo electrénico de
invitacién a la IES Nacional
o Extranjera, manifestando
la voluntad de participar en
el desarrollo de las

actividades de
internacionalizacién de
actividades académicas en el
microcurriculo y
extracurriculares

Notificar a OIRI a
través de correo
electrénico la

actividad de
internacionalizacion
a desarrollar.

actividades académicas de
microcurriculo y
extracurriculares de
internacionalizacién.

Creacion de la carpeta en
drive repositorio de la

actividad de -
internacionalizacion y
notificar a los docentes

l

Desarrollar la actividad
de internacionalizacion
de actividades

Reportar la actividad en la

Reallizar la evaluacién
de la actividad de
internacionalizacién.

academicas
microcurriculo y
extracurriculares.

Notificar al Director de

Programa con copia a

OIRI a través de correc
electrénico el

cumplimiento del
desarrollo de la
actividad de
internacionalizacién.

Enviar a través de correo la
constancia de participacion

de 1a interacionalizacisn. |||

A

matriz de registro.

—»

Divulgar los resultados
de las actividades de
internacionalizacién en
el aula implementadas.

Fin
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8. Listado de anexos:

Este documento no cuenta con anexos.

9. Historial de Cambios:

Version Fecha Cambios Elaboré / Modificé Revisoé Aprobd
Adriana Maria Mora Saavedra Maria Casasfranco M. Maria Casasfranco M.
01 10/10/2022 | Documento nuevo. Profesional de apoyo OIRI Jefe OIRI Jefe OIRI

Cambio de nombre de “Procedimiento de Oferta
Proyectos Coil (Collaborative Online International
Learning)” a “Procedimiento de internacionalizacion de | Adriana Maria Mora Saavedra Maria Casasfranco M. Maria Casasfranco M.
actividades académicas en el microcurriculo y Profesional de apoyo OIRI Jefe OIRI Jefe OIRI
extracurriculares”. Cambio total de los numerales del
procedimiento.

02 17/10/2023
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